JE READHERE A LA FFEC o
MODE D’EMPLOI

ECOLES DE
CIRQUE

NOUVELLE PROCEDURE EN LIGNE !

A partir de cette rentrée 2022, la procédure de réadhésion a la FFEC se fait en ligne sur notre site internet. Afin
de vous guider dans cette démarche, nous vous invitons a parcourir ce mode d’emploi étape par étape. Nous
restons disponible pour vous aider dans votre procédure.

ETAPE 1 .

@ CSPACC ADIIERINT 0 DECONNEXION ovoe

SEFEDERER ~ PRATIQUERLESARTSDUCIRQUE ~ SEFORMER ~ ACTUALITES ETEVENEMENTS ~ LA FEDERATION ~

FEDERATION
FRANGAISE DE

ECOLES
CIRQUE

ESPACE ADHERENT

Période de réadhésion m

¢ . - . Campagne 12/10/2021
° L] La réadhésion pour I'année prochaine est disponible d'adhésion
° dés maintenant jusqu'au 31 janvier. L2 campags
H . MAFICHE ECOLE démarrele
Rendez-vous sur le site : www.ffec.asso.fr ,
", KIT DE COMMUNICATION FFEC

accompagner dans cette
nouvelle démarche, nous
mettons  disposition un

CCOMMISSIONS THEMATIQUES

G ESPACEADHERENT £ DECONNEXION ovo CRINSTANCES H tutoriel en pidce ci-jointe.
Bienvenue'! Nhdsies s ot
directement le siége pour toute
- NEWSLETTERS FFEC - z
SEFEDERER - PRATIQUER LES ARTS DU CIRQUE ~ SEFORMER - ACTUALITES ET EVENL . - LAFEDERATION - Q Bienvenue sur votre espace adhérent. Vous pouvez question.
FEDERATION ,
FRANGAISE DES PHOTOTEQUE modifier vos informations d’école, consulter les _
EcoLes D

comptes-rendus d’instance et de commissions,
télécharger les éléments de communication de la
FFEC via le menu de gauche.

CIRQUE

Cliquez sur longlet Espace adhérent en
haut de la page d’accueil

Une fois connecté.e, votre espace adhérent s’affiche comme ci-dessus.

Pour entamer votre demande de réadhésion, cliquezsur | JE READHERE

@ CSPACE ADIERTNT & DECONNEXION R Ac)

SEFEDERER v PRATIQUER LES ARTSDU CIRQUE v SEFORMER v ACTUALITES ET EVENEMENTS v LAFEDERATION v Q

FEDERATION
FRANGAISE DES

FOCUS SUR...
crRaus Réadhérez dés aujourd'hui < N
! JE READHERE
Les Rencontres nationales 2021 Vous avez jusqu'au 31 janvier 2022 pour renouveler votre adhésion

EcoLesDE

ala FFEC. Merci de remplir votre demande via le formulaire en ligne.

Avantages adhérents FFEC

CONNEXION 1. Renseignez I'adresse mail qui vous sert d’identifiant. En

cas de besoin, écrivez communication@ffec.asso.fr pour le
récupérer.

[]]
Intégrez le réseau FFEC
La fédération anime la communauté d’adhérents en
organisant des rencontres pour les pratiquants, les
formateurs et les équipes administratives : journées
;“"F'“?I‘”icl‘a-ﬁeiﬁeﬂ‘ professionnelles, séminaires, rencontres régionales et
nationales.

‘ votre adresse e-mall ‘ 2. Cliquez sur Mot de passe oublié pour réinitialiser votre

‘ mot de passe : celui-ci doit rester privé !

‘ Votre mot de passe

Mot de passe oublié

Sur cette page, plusieurs informations vous sont proposées pour vous aider a préparer votre réadhésion :

. 3 . . . . 7’ . 5 . .
[ Mémoriser mes identifiants Attent(on : chaque ecc\)le\ dfspose d’un fompte unique. Si vous documents a consulter, documents & fournir, tarifs fédérausx...
souhaitez donner acces a l'espace adhérent et aux ressources
CONNEXION \ . . .
a votre personnel, il vous revient de leur communiquer les

) . , Cliquezsur | JE READHERE ou JE SOUHAITE READHERER
données de connexion de votre école.
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ETAPE 3 ETAPE 4

/ BIENVENUE DANS LE FORMULAIRE DE READHESION Fiche école : elle se compose de vos coordonnées et des informations liées a vos activités.
Afin de finaliser votre réadhésion, merci de compléter les 4 étapes du formulaire en ligne, en vérifiant que les /’ - - -
renseignements enregistrés soient a jour. Comme chaque année, vous devrez nous transmettre la liste des // READHESION - FICHE ECOLE 1. Ind|quez VOS Coordonnées. Une pa rt|e des
licenciés via le fichier de licence type, mettre a jour votre dossier administratif en retournant les documents . . PN . , . ,
demandés, et renseigner le formulaire sur la plateforme GIMIC. informations est déja renseignée, merci de les compléter
e @ @ @ ou de les mettre a jour le cas échéant. *
Le formulaire se divise en 4 grandes étapes Fiche école Documents Licences Validation
° 5 = v
Fiche école Documents Licences Validation @ Ces informations permettront de mieux vous référencer dans la recherche d'école du site.
Une fiche d'identité pour étre Pitces administratives nécessaires  La licence estvalablejusqu'au3l  Votre demande estinstruite une
référencé sur la carte interactive. 4 la constitution de votre dossicr décembre de 'année suivante. fois le formulaire cn ligne Type de structure*®
d'adhésion. compiété et e questionnaire GIMIC ‘ AssoctATION v
renseigné
Nom de I'école* Complément nom de I'école
Nom de votre école
Nom du contact* Fonction du contact*
Vous étes désormais sur la page d’accueil du formulaire de réadhésion. Celui-ci se divise en 4 étapes. Nom et Prénn Exempe: administatemiicd

Cliquezsur | JE COMMENCE /.
/ 2. Renseignez vos activités en cochant toutes les cases

*
@ Ces informations permettront de mieux vous référencer dans la recherche d'école du site. corres po n d an tes.

N

Attention : une fois la procédure lancée, vous n’aurez plus accés a votre espace adhérent avant la validation

~ s . ’ . . . Type de public
de votre réeadhésion. En revanche, vous pourrez compléter les étapes en plusieurs fois en vous reconnectant

. ¢ . . . . ) Toute petite enfance (0 3 2 ans) ) Seniors (65 ans et plus)
via le bouton Espace adhérent comme indiqué en étape 1.  petite enfance (235 ans) - parent/enfant
O Enfants (6 2 12 ans) 0 Personnes en situation de handicap

r1Adolescents (13 4 17 ans) 1 Autres publics « empéchés »

4 pa O Adultes

Type d'intervention

ESPACE ADHERENT

Accueil de groupe scolaire sur site 0 Intervention auprés de publics spécifiques (QPV,
ZRR, centre pénitentiaire, médico-social...)

[ Partenaire de formation aupres d’autres

0 Cirque adapté organismes

Votre réadhésion est en cours, vous pouvez la prendre a tout moment.

* Ces informations seront visibles par les internautes pour mieux vous identifier. Elles seront enregistrées sur la carte
des écoles interactive du site internet, soyez le plus exhaustif possible !

JE CONTINUE MA READHESION . ) ) .
A noter : vous pourrez revenir plus tard dans I'année sur votre fiche école pour la mettre a jour, via votre espace

adhérent.

Lo 3 . . ) ) i . Une fois cette étape terminée, cliquez en bas de page sur | JE VALIDE
Lorsque vous réalisez votre demande de réadhésion en plusieurs fois, le message ci-dessus s’affiche apres

votre connexion. Vous pouvez reprendre la procédure en cours.
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ETAPE 5

ETAPE 6

Documents : dans cette étape, vous devez téléverser les piéces justificatives habituelles. Vous pouvez télécharger Licences : cette étape correspond a la commande de licences. Complétez le bon de commande et le fichier
les piéces a retourner (appels a cotisations FFEC et FREC) grace a l'icone de téléchargement rose : 3 «2023_Licences.xlsx» sans en modifier la trame.

_— . - , . , . e a: p
Les fichiers FFEC sont au format PDF directement modifiable, n’oubliez pas d’enregistrer vos modifications (r READHESION - LICENGES

avant de retourner le document.

V2 o — B —0Q v

@ e @ @ Fiche école Documents Licences Validation
Fiche école Documents Licences Validation
Dans cette étape vous allez pouvoir renseigner diverses informations sur vos licenciés.
Cette étape est facultative pour la premiére adhésion.

Bon de commande de licence &,
Cotisations

Parcourir... Aucun fichier sélectionné.
Appel i cotisation FFEC* &, Appel a cotisation FREC* &,

Liste de licenciés &,
Parcourir... Aucun fichier sélectionné. Parcourir...| Aucun fichier sélectionné.

Parcourir... Aucun fichier sélectionné.
Preuve de constitution juridique*
Parcourir... A fichier sélectionné. ) H HP H ) A H H

ueun fichiersélectionn N’oubliez pas de joindre une attestation d’assurance dans le cas ou vous commanderiez des licences sans assurance
MAIF de la FFEC.
//

, . rd
Sélectionnez votre statut:| STRUCTURE ASSOCIATIVE AGREEE v ETAPE 7

‘ Sélectionnez votre statut afin de
déterminer les piéces justificatives
complémentaires le cas échéant. Vérification : vous avez la possibilité de revenir sur chaque étape pour vérifier vos informations et documents.
Convocation et compte-rendu de l'Assemblée Générale tenue Le rapport moral (Président)*

/,
/,
en n-1 concernant l'exercice n-2 ou tenue en 2019 ou n-1

concernant U'exercice n-3/n-2* Parcourir... | Aucun fichier sélectionné. @ @ @ 0
=/ =/

Fiche école Documents Licences Validation

ADHESION - VALIDATION Cliquez ensuite sur | jE VALIDE MA READHESION

|_ Parcourir... JAucun fichier sélectionné.

Avant de valider I'adhésion
merci de vérifier 'ensemble des informations transmises

Une fois cette étape terminée, cliquez en bas de page sur | JE VALIDE
e

Fiche école

A noter : le temps de chargement de vos fichiers peut étre un peu long. e e o o
ne fiche d'identi € pour etre reference sur la carte interactive.

, IJE VERIFIE MES INFORMATIONS

Merci de patienter pendant cet affichage
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ETAPE 8

Votre demande d’adhésion est désormais transmise au
CONFIRMATION siége de la FFEC.

AN

Comme chaque année, pour finaliser votre réadhésion,

Votre demande de réadhesion a bien éte prise en vous devez renseigner le formulaire GIMIC. Ce

compte. Pour finaliser votre dossier, merci de

renseigner le formulaire GIMIC. questionnaire plus conséquent nous est utile pour
k analyser le réseau a travers des statistiques et des
L'équipe de la FFEC prendra contact avec vous pour la données qualitatives, dans le but de mieux représenter

éd d i t. . N
procediire de paiemen vos voix auprés de nos tutelles.

‘ RETOUR A L'ACCUEIL ’

TRAITEMENT DE VOTRE DOSSIER

L’équipe du siege instruira votre dossier et prendra contact afin de vous communiquer le montant de votre
réadhésion, dont vous pourrez vous acquitter par cheque ou par virement.

A l'issue du traitement de votre dossier, nous vous enverrons :

+ Pour les écoles adhérentes : licences et factures acquittées
+ Pour les écoles agréées : licences et factures acquittées, le panneau et l'attestation d’agrément ainsi que les
cartes d’exercice de vos encadrants
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